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佐賀県公共図書館等図書資料配送業務仕様書 

 

 

１ 目的 

  佐賀県内公共図書館等の間の物流体制を構築し、県民誰もがいつでもどこでも読みたい本が手に取

れる環境づくりを図る。 

 

２ 業務内容 

佐賀県内公共図書館等間の相互貸借資料等（以下「図書資料」という。）の配送業務（物流センタ

ー設置含む）を実施する。 

 

３ 本業務の対象館 

対象館は、別添 1 に記載の図書館等（以下「対象館」という。）とする。 

 

４ 業務期間 

業務期間は、令和 8 年 4 月 1 日から令和 9 年 3 月 31 日の間とし、配送計画表は別添 2 のとおりと

する。 

 

５ 本業務で取り扱うコンテナ、バッグ等 

図書資料は原則コンテナに入れて配送する。 

ただし、コンテナよりサイズが大きい図書資料は別にバッグ等に入れて送る。 

本業務で取り扱うコンテナ、バッグ等は佐賀県立図書館が準備する。 

サイズ（cm） 図書を入れた重量 

37×53×33 20KG 以下 

上記以上のサイズ 

※3 辺の合計が 160 以下 

20KG 以下 

 

６ 物流センター 

(1) 受託者は、自己の負担において、本業務で取り扱うコンテナ、バッグ等と受託者が取り扱う他の

荷物が混在しないように、物流センターを準備するものとする。 

(2) 受託者は、本業務で取り扱うコンテナ、バッグ等を物流センターで一時保管する期間、関係者以

外触れることのできない等の措置を取るなど、管理の徹底に努めるものとする。 

 

７ 業務の内容 

(1) 集荷業務 

ア 受託者は、各対象館のコンテナ、バッグ等を集荷する。 

イ 配送計画表に記載された集荷日に集荷する。 

(ｱ) 通常の荷物 

全館から集荷する。 
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(ｲ) 児童図書 

上記(ｱ)に加え、児童図書を入れた直送用コンテナ、バッグ等を集荷する。 

対象は、8館を見込む。 

ウ 集荷数 

(ｱ) 通常の荷物 

     佐賀県立図書館の集荷数は1回当たり3個を見込み、他館の集荷数は1回当たり各1個を見込む。 

(ｲ) 児童図書 

     集荷数は1回当たり全16個を見込む。 

(2) 保管、仕分け業務 

ア 受託者は、上記(1)で集荷したコンテナ、バッグ等を物流センターにおいて一時保管する。 

イ コンテナには、宛先を記載し小袋に入れた図書資料が入っており、各対象館あてのコンテナに

仕分けて詰め替える。 

※バッグ等及び直送用コンテナには宛先が記載されており、仕分けは不要である。 

(3) 配達業務 

ア 受託者は、上記(2)で保管、仕分けを行ったコンテナ、バッグ等を各対象館へ配達する。 

イ 配送計画表に記載された集荷日の翌配達日までに配達すること。 

  ただし、配達対象館の都合により配達できない場合はその限りではなく、翌々配達日までに配

達すること。 

ウ 配達数 

   (ｱ) 通常の荷物 

     佐賀県立図書館の配達数は1回当たり3個を見込み、他館の配達数は1回当たり22個を見込む。 

   (ｲ) 児童図書 

  配達数は1回当たり全16個を見込む。 

(4) 集荷・配達の時間帯 

集荷・配達の時間帯は、概ね 8時 30 分～17 時の時間帯とする。 

(5) 業務に必要な書類 

ア 受託者は、集荷の際は各対象館から別紙 1「利用状況確認書」を集め確認し、配達の際は各対

象館から別紙 2「利用状況確認書（業者用）」に受領印等の確認をもらうこと。 

イ 別紙 2「利用状況確認書（業者用）」及びその他本業務を遂行するために必要な伝票等の 

作成・配備は、受託者が実施すること。 

(6) 緊急時の連絡窓口 

緊急時（交通事故、破損等）の受託者との連絡窓口は、佐賀県立図書館 司書ネットワーク課 図

書館・司書支援担当（TEL:0952-24-2900）とする。 
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８ 想定する業務の数量（回数） 

配送計画表の業務の数量（回数）は次のとおりである。 

(1) 集荷業務 

対象 回数 

月曜集荷館のみ 49 

月曜集荷館除く館 51 

全館 98 

（うち、児童図書を含む回数） （45） 

(2) 仕分け業務 

 149 回 

(3)配達業務 

対象 回数 

全館 149 

（うち、児童図書を含む回数） （45） 

 

９ 成果物 

受託者は、次の成果物を月ごとにまとめて佐賀県立図書館へ提出するものとする。 

・別紙 1「利用状況確認書」 

・別紙 2「利用状況確認書（業者用）」 

 

10 弁償及び損害保険加入 

(1) 弁償 

   受託者は、業務中に図書資料及びコンテナ、バッグ等の亡失、汚破損等が生じた場合は、現品又

は相当の代価をもって弁償しなければならない。 

(2) 損害保険加入 

   受託者は、運搬物品、その他の損害保険等に加入しなければならない。 

 

11 天災等の対応 

天災その他やむを得ない理由により、配送計画表に定める日の集荷業務や配達業務ができない場合

は、佐賀県立図書館と受託者が協議し、代替日の設定を検討するものとする。 

 

12 請求、支払い 

  契約書に定める。 

 

13 その他  

本仕様書に定めのない事項については、佐賀県立図書館と受託者が協議の上、定めるものとする。 

 



別添１ 

館名 住所 
月曜 

集荷 

児童書 

利用 

佐賀市立図書館 佐賀市天神 3-2-15   

唐津市近代図書館 唐津市新興町 23    

鳥栖市立図書館 鳥栖市布津原町 11-21  〇 

多久市立図書館 多久市北多久町小侍 7-1  〇 

伊万里市民図書館 伊万里市立花町 4110-1   

武雄市図書館・歴史資料館 武雄市武雄町武雄 5304-1 〇  

鹿島市民図書館 鹿島市大字納富分 2700-1  〇 

小城市民図書館三日月館 小城市三日月町長神田 1845   

嬉野市嬉野図書館 嬉野市嬉野町大字下宿乙 1298  〇 

神埼市立図書館 神埼市神埼町鶴 3456-5 〇  

吉野ヶ里町中央公民館 神埼郡吉野ヶ里町吉田 307 〇  

基山町立図書館 三養基郡基山町大字宮浦 60-1   

上峰町図書館 三養基郡上峰町大字坊所 606   

みやき町立図書館 三養基郡みやき町原古賀 1043  〇 

玄海町立図書館 東松浦郡玄海町大字新田 1809-22 〇 〇 

有田町東図書館 西松浦郡有田町本町丙 1002-2   

大町町公民館 杵島郡大町町大字福母 2481   

江北町ふれあい交流センター 杵島郡江北町大字山口 1334   

白石町ゆうあい図書館 杵島郡白石町大字福富 3535-1  〇 

太良町立大橋記念図書館 藤津郡太良町大字多良 1-17   

佐賀大学附属図書館 佐賀市本庄町 1 〇  

西九州大学附属図書館 神埼市神埼町尾埼 4490-9 〇  

佐賀女子短期大学附属図書館 佐賀市本庄町 1313 〇  

九州龍谷短期大学附属図書館 鳥栖市村田町岩井手 1350 〇  

佐賀県立視覚障害者情報・交流センター 佐賀市天神 1-4-16   

佐賀県立図書館 佐賀市城内 2-1-41 〇 〇 

合計 26 館  9 館 8 館 

※月曜集荷館、児童書利用館の館は変更する場合がある。（館の総数は変化しない） 



集荷 配達 集荷 配達 集荷 配達 集荷 配達 集荷 配達 集荷 配達 集荷 配達 集荷 配達 集荷 配達 集荷 配達 集荷 配達 集荷 配達

1 水 〇 金 ▼ 〇 月 △ 水 〇 土 火 〇 木 〇 〇 日 火 〇 金 月 △ 月 △

2 木 〇 〇 土 火 〇 木 〇 〇 日 水 〇 金 ▼ 〇 月 △ 水 〇 土 火 〇 火 〇

3 金 ▼ 〇 日 水 〇 金 ▼ 〇 月 △ 木 〇 〇 土 火 木 〇 〇 日 水 〇 水 〇

4 土 月 木 〇 〇 土 火 〇 金 ▼ 〇 日 水 〇 〇 金 ▼ 〇 月 △ 木 〇 〇 木 〇 〇

5 日 火 金 ▼ 〇 日 水 〇 土 月 △ 木 〇 〇 土 火 〇 金 ▼ 〇 金 ▼ 〇

6 月 △ 水 土 月 △ 木 〇 〇 日 火 〇 金 ▼ 〇 日 水 〇 土 土

7 火 〇 木 〇 〇 日 火 〇 金 ▼ 〇 月 △ 水 〇 土 月 △ 木 〇 〇 日 日

8 水 〇 金 ▼ 〇 月 △ 水 〇 土 火 〇 木 〇 〇 日 火 〇 金 ▼ 〇 月 △ 月 △

9 木 〇 〇 土 火 〇 木 〇 〇 日 水 〇 金 ▼ 〇 月 △ 水 〇 土 火 〇 火 〇

10 金 ▼ 〇 日 水 〇 金 ▼ 〇 月 △ 木 〇 〇 土 火 〇 木 〇 〇 日 水 〇 水 〇

11 土 月 △ 木 〇 〇 土 火 金 ▼ 〇 日 水 〇 金 ▼ 〇 月 木 木 〇 〇

12 日 火 〇 金 ▼ 〇 日 水 〇 〇 土 月 木 〇 〇 土 火 △ 金 ▼ 〇 金 ▼ 〇

13 月 △ 水 〇 土 月 △ 木 〇 〇 日 火 △ 金 ▼ 〇 日 水 〇 〇 土 土

14 火 〇 木 〇 〇 日 火 〇 金 ▼ 〇 月 △ 水 〇 〇 土 月 △ 木 〇 〇 日 日

15 水 〇 金 ▼ 〇 月 △ 水 〇 土 火 〇 木 〇 〇 日 火 〇 金 ▼ 〇 月 △ 月 △

16 木 〇 〇 土 火 〇 木 〇 〇 日 水 〇 金 ▼ 〇 月 △ 水 〇 土 火 〇 火 〇

17 金 ▼ 〇 日 水 〇 金 ▼ 〇 月 △ 木 〇 〇 土 火 〇 木 〇 〇 日 水 〇 水 〇

18 土 月 △ 木 〇 〇 土 火 〇 金 ▼ 〇 日 水 〇 金 ▼ 〇 月 △ 木 〇 〇 木 〇 〇

19 日 火 〇 金 ▼ 〇 日 水 〇 土 月 △ 木 〇 〇 土 火 〇 金 ▼ 〇 金 ▼ 〇

20 月 △ 水 〇 土 月 木 〇 〇 日 火 〇 金 ▼ 〇 日 水 〇 土 土

21 火 〇 木 〇 〇 日 火 △ 金 ▼ 〇 月 水 〇 土 月 △ 木 〇 〇 日 日

22 水 〇 金 ▼ 〇 月 △ 水 〇 〇 土 火 木 〇 〇 日 火 〇 金 ▼ 〇 月 △ 月

23 木 〇 〇 土 火 〇 木 〇 〇 日 水 金 ▼ 〇 月 水 〇 土 火 火 △

24 金 ▼ 〇 日 水 〇 金 ▼ 〇 月 △ 木 〇 〇 土 火 △ 木 〇 〇 日 水 〇 〇 水 〇 〇

25 土 月 △ 木 〇 〇 土 火 〇 金 ▼ 〇 日 水 〇 〇 金 ▼ 〇 月 △ 木 〇 〇 木 〇 〇

26 日 火 〇 金 ▼ 〇 日 水 〇 土 月 △ 木 〇 〇 土 火 〇 金 ▼ 〇 金 ▼ 〇

27 月 △ 水 〇 土 月 △ 木 〇 〇 日 火 〇 金 ▼ 〇 日 水 〇 土 土

28 火 〇 木 〇 〇 日 火 〇 金 ▼ 〇 月 △ 水 〇 土 月 木 〇 〇 日 日

29 水 金 ▼ 〇 月 △ 水 〇 土 火 〇 木 〇 〇 日 火 金 ▼ 〇 月 △

30 木 〇 土 火 〇 木 〇 〇 日 水 〇 金 ▼ 〇 月 △ 水 土 火 〇

31 日 金 ▼ 〇 月 △ 土 木 日 水

※11月10日から11月16日は県立図書館の通常の荷物の集荷無し

佐賀県公共図書館等図書資料配送業務　令和8年度集配計画表　△月曜集荷館のみ、▼月曜集荷館を除く館、 〇全館　（別添２）

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月



※必要に応じて変形してもよい。 

         利 用 状 況 確 認 書        （別紙１） 

             館発送      年  月  日（発送分） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 宛先（本館） 個包装の数 

1 佐賀市立図書館  

2 唐津市近代図書館  

3 鳥栖市立図書館  

4 多久市立図書館  

5 伊万里市民図書館  

6 武雄市図書館・歴史資料館  

7 鹿島市民図書館  

8 小城市民図書館三日月館  

9 嬉野市嬉野図書館  

10 神埼市立図書館  

11 吉野ヶ里町中央公民館  

12 基山町立図書館  

13 上峰町図書館  

14 みやき町立図書館  

15 玄海町立図書館  

16 有田町東図書館  

17 大町町公民館  

18 江北町ふれあい交流センター  

19 白石町ゆうあい図書館  

20 太良町立大橋記念図書館  

21 佐賀大学附属図書館  

22 西九州大学附属図書館  

23 佐賀女子短期大学附属図書館  

24 九州龍谷短期大学附属図書館  

25 
佐賀県立視覚障害者情報 

・交流センター 

 

26 佐賀県立図書館  

計  

コンテナ数 (図書館)受渡 

個 
 

コンテナ数 (業者)受領 

個 
 



※必要に応じて変形してもよい。 

      利 用 状 況 確 認 書（業者用）    （別紙２） 

              年  月  日（発送分） 

 

館名 個包装の数 受領 コンテナ数 

1 佐賀市立図書館       

2 唐津市近代図書館       

3 鳥栖市立図書館       

4 多久市立図書館       

5 伊万里市民図書館       

6 武雄市図書館・歴史資料館       

7 鹿島市民図書館       

8 小城市民図書館三日月館       

9 嬉野市嬉野図書館       

10 神埼市立図書館       

11 吉野ヶ里町中央公民館       

12 基山町立図書館       

13 上峰町図書館       

14 みやき町立図書館       

15 玄海町立図書館       

16 有田町東図書館       

17 大町町公民館       

18 江北町ふれあい交流センター       

19 白石町ゆうあい図書館       

20 太良町立大橋記念図書館       

21 佐賀大学附属図書館    

22 西九州大学附属図書館    

23 佐賀女子短期大学附属図書館    

24 九州龍谷短期大学附属図書館    

25 
佐賀県立視覚障害者情報 

・交流センター 
   

26 佐賀県立図書館       

計       


