
様式第２号

（添付書類）

・前年度の決算報告書（財務諸表）及び業務報告書

・定款

・印鑑証明書

・登記簿謄本

・その他 ① 本社組織体制

② 現場代理人（所長及び業務主任）の選任方法

③ 業務委託のための今後のスケジュール（徴収員採用計画・勤務割表）

④ 研修計画（事務職員及び徴収員）

⑤ 就業規則及び給与規程

参加資格審査書類



様式第３号

自己資本額 千円

（単位：千円）

営業年数等 年

(令和8年9月1日現在）

常勤役職員の数 人 内

(令和8年9月1日現在） 訳

記載要領　：　別紙参考資料

人 人 人 人 人

休 業 又 は 転 （ 廃 ） 業 の 期 間 年　　　月　　　日～　　　年　　　月　　　日

現 組 織 へ の 変 更 年　　　月　　　日

役 職 員 等 技 術 職 員 事 務 職 員 そ の 他 合 計

合 計

創 業 年 月 日 年　　　月　　　日

次 期 繰 越 利 益

（次期繰越損失）

法 定 準 備 金

任 意 積 立 金

経営規模等総括表

法 人 用

自

己

資

本

額

基準決算 利益処分（損失処理） 合 計

資 本 金 等



様式第４号

（県内本店）

年　　　　月　　　　日　

営 業 所

名 称 代 表 者 所 在 地 電 話 番 号

営　　業　　経　　歴　　書

営 業 の 沿 革

創 業 年　　　　月　　　　日　

創

業

後

の

沿

革

年　　　　月　　　　日　

年　　　　月　　　　日　



様式第５号

①　常勤の役員又は料金徴収業務を統括する本店の社員に有料道路の料金徴収業務の経験を通算3年以上有することについて

記載要領　：　事実を証する書類を添付すること。（発注者へ提出した書類の写し､経歴書の写し等。）

記載要領　：　業務遂行の体制が明らかになるよう記載すること。

②　業務遂行の体制について

　　　　　　　　 欄が不足する場合は追加すること。

　　　年　月　日

　　　年　月　日

～

業　務　体　制　確　認　調　書

　常勤の役員又は社員名 業　務　経　歴 通算３年以上の経験



様式第６号

現場責任者等配置予定者調書（料金徴収所長）
　　　　

記載要領　：　①、②の事実を証する書類を添付すること。（発注者へ提出した書類の写し､経歴書の写し等。）

　　　年　月　日

　　　年　月　日

～

②　料金徴収業務　通算2年以上の経験を有することについて

配置予定者の氏名 業　務　経　歴 通算2年以上の経験

～

　　　年　月　日

　　　年　月　日

商号又は名称　　　　

①　管理・監督(係長以上の職)　通算1年以上の経験を有することについて

配置予定者の氏名 業　務　経　歴 通算1年以上の経験



様式第７号

現場責任者等配置予定者調書（料金徴収業務主任）
　　　　

記載要領　：　①、②の事実を証する書類を添付すること。（発注者へ提出した書類の写し､経歴書の写し等。）

　　　年　月　日

　　　年　月　日

～

②　料金徴収業務　通算2年以上の経験を有することについて

配置予定者の氏名 業　務　経　歴 通算2年以上の経験

～

　　　年　月　日

　　　年　月　日

商号又は名称　　　　

①　管理・監督(係長以上の職)　通算1年以上の経験を有することについて

配置予定者の氏名 業　務　経　歴 通算1年以上の経験



様式第８号

　　　　

記載要領　

2　①は、過去15年以内（平成23年10月1日から令和8年9月30日まで）に管理業務等通算 1 年以上の経験を有する者。

3　料金徴収所長、料金徴収業務主任が作業管理者の経験を有すれば兼務できる。

　　　年　月　日

1　①又は②の事実を証する書類を添付すること。（発注者へ提出した書類の写し､経歴書の写し等。）

　　　年　月　日

～

業　務　経　歴 通算1年以上の経験

　　　年　月　日

②　土木工事の主任技術者の資格を有する者であることについて

配置予定者の氏名 資　　　　　　　　　　　　格 資格取得年月日

　　　年　月　日

　　　年　月　日

～

現場責任者等配置予定者調書（作業管理者）　
商号又は名称　　　　

①　作業管理者としての経験を通算1年以上有することについて

配置予定者の氏名 業　務　経　歴 通算1年以上の経験



様式第９号

令和　　年　　月　　日

○ ○ ○ ○  会 社

代 表 取 締 役 ○ ○ ○ ○ 様

住　所

氏　名 印

私、○○○○は貴社が参加される佐賀県道路公社発注の｢　　　　　　　　　　　　料金徴収等業務委託　｣　

の入札について、落札された折には、｢　　　　　　　　　　　　　料金所　｣の○○○を引き受けることを承諾します。

承　　諾　　書

記載要領　：　料金徴収所長、料金徴収業務主任、作業管理者ごとに提出すること。



様式第10号

令和　　年　　月　　日

佐 賀 県 道 路 公 社

理 事 長　　平尾　 健  　様

住　所

商号又は名称

代表者氏名 印

佐賀県道路公社発注の｢　　　　　　　　　　　　料金徴収等業務委託｣　を受託した際には、料金徴収員の

過半数を有料道路の料金徴収業務の経験を通算１年以上有する者を雇用することを誓約します。

料　金　徴　収　員　雇　用　誓　約　書


