
(別表１）

  日常清掃

     作  業  区  分       作    業    内    容 　実　施　回　数

  廊  下、階段  床(ビﾆｰﾙﾀｲﾙ)  掃き掃除、モップかけ    週２回

  玄  関・ホール  床(長尺塩ビｼｰﾄ)          〃      〃

（研修棟・宿泊棟２F、３Fを除く。）  床(磁器ﾀｲﾙ)  掃き掃除、水拭き      〃

 階段・手すり  空拭き      〃

《1,155.74 ㎡》  窓台・ガラス枠    〃      〃

 出入口ガラス  空拭きか水拭き      〃

 くずかご  くず処理      〃

 玄関マット  ちり除き      〃

   湯沸室、 便  所  床(磁器ﾀｲﾙ)  掃き掃除、水拭き    １回/２日

（研修棟・宿泊棟２F、３Fを除く。）  湯沸台・流し台  拭き掃除、茶がら処理    日１回

 衛生器具  拭き掃除、汚物処理      〃

《239.45 ㎡》  鏡台のせ  水拭き      〃

 ﾄｲﾚｯﾄペｰパｰ・石鹸水  補充作業      〃

 くずかご  くず処理      〃

  所長室、副所長室  床(ジｭｳﾀﾝ)  掃除機にて清掃    月１回 　

　（研修棟を除く）  くず処理

《63.45 ㎡》 　　　　　　　　

　印刷室、コピー室  床(ビﾆｰﾙﾀｲﾙ)  掃き掃除    週１回　　

《33.97 ㎡》  くずかご  くず処理    日１回　　　

 大研修室、休憩室  床(ビﾆｰﾙﾀｲﾙ)  掃き掃除
   週１回(4月～11月)､１
回/2週(12月～3月)

（研修棟を除く）  床(ジｭｳﾀﾝ)  掃除機にて清掃      〃

《239.96 ㎡》  机・椅子  空拭き、水拭き、洗剤拭き      〃

 ホワイトボード  粉受け部清掃      〃

 くずかご  くず処理      〃

　上記以外の研修室  床(ビﾆｰﾙﾀｲﾙ)  掃き掃除    １回/２週

（準備室、事務室等を除く。）  床(ｶｰペｯﾄ)  掃除機にて清掃      〃

（研修棟を除く）  床(ﾌﾘｰｱｸｾｽﾌﾛｱ)     〃      〃

《2,612.32 ㎡》  床(ポﾘｳﾚﾀﾝ系塗り)  掃き掃除      〃

 床(ｴマｷｼ系塗り)     〃      〃

 机・椅子  空拭き、水拭き、洗剤拭き      〃

 くずかご  くず処理  

  (研修棟・宿泊棟２F、３F)  床(ビﾆｰﾙﾀｲﾙ)  掃き掃除、モップかけ ＊１）　年間５回

  廊  下、階段、ピロティ  床(ｶｰペｯﾄ)  掃除機にて清掃      〃

 階段・手すり  空拭き      〃

《1,145.06 ㎡》  窓台・ガラス枠    〃      〃



     作  業  区  分       作    業    内    容 　実　施　回　数

（研修棟）  床(磁器ﾀｲﾙ)  掃き掃除、水拭き 　年間５回

   湯沸室、 便  所  湯沸台・流し台  拭き掃除、茶がら処理      〃

 衛生器具  拭き掃除、汚物処理      〃

《64.90 ㎡》  鏡台のせ  水拭き      〃

 ﾄｲﾚｯﾄペｰパｰ・石鹸水  補充作業      〃

 くずかご  くず処理      〃

（研修棟）  床(ジｭｳﾀﾝ)  掃除機にて清掃 　年間５回

  所長室、 副所長室

 　講師控室1.2  くず処理

95.6⇒≪53.91㎡≫ 　　　　　　　　

（研修棟）  床(ビﾆｰﾙﾀｲﾙ)  掃き掃除   年間５回

 大研修室、休憩室  床(ジｭｳﾀﾝ)  掃除機にて清掃      〃

《250.52 ㎡》  机・椅子  空拭き、水拭き、洗剤拭き      〃

 ホワイトボード  粉受け部清掃      〃

 くずかご  くず処理      〃　　　　

（研修棟）  床(ビﾆｰﾙﾀｲﾙ)  掃き掃除   年間５回

大研修室以外の研修室  床(ｶｰペｯﾄ)  掃除機にて清掃      〃

研修室※準備室、事務室等を除く  床(ﾌﾘｰｱｸｾｽﾌﾛｱ)     〃      〃

304.79⇒≪240.7㎡≫
（第２研修室を除く）

 床(ポﾘｳﾚﾀﾝ系塗り)  掃き掃除      〃

 床(ｴマｷｼ系塗り)     〃      〃

 机・椅子  空拭き、水拭き、洗剤拭き      〃

 くずかご  くず処理      〃

  (宿泊棟２F、３F)  寝  具  集配作業 クリーニング 都度

   宿泊室  茶器セット  洗浄後所定の場所へ整理  　　　その都度

《955.88 ㎡》  くずかご  くず処理  　　　その都度

 床(ｶｰペｯﾄ)  掃除機にて清掃 ＊１） 年間５回程度

  (宿泊棟２F、３F)  湯沸台・流し台  拭き掃除、茶がら処理 ＊１） 年間５回程度

   湯沸室、 便  所  床(磁器ﾀｲﾙ)  掃き掃除、水拭き      〃

   洗面室等  衛生器具  拭き掃除、汚物処理      〃

 鏡台のせ  水拭き      〃

《234.92 ㎡》  ﾄｲﾚｯﾄペｰパｰ・石鹸水  補充作業      〃

 くずかご  くず処理      〃

 舎監室  《10.74㎡》  床(ビﾆｰﾙﾀｲﾙ)  掃き掃除、モップかけ  　　〃

 談話室  《82.38㎡》  床(ジｭｳﾀﾝ)  掃除機にて清掃   年間５回程度

 浴  室  床(ﾀｲﾙ)  水洗い ＊１） 年間５回程度

《95.33 ㎡》  浴  槽  洗剤洗い      〃

 排水トラップ  洗剤洗い、汚物処理      〃

 外廻り  《2,916㎡》  構内通路  紙くず拾い、落葉拾い 　 週２回

＊1）　宿泊のない場合は年間５回程度、宿泊時はその都度



  

  定期清掃

作業箇所     作  業  区  分       作    業    内    容 　実　施　回　数

  事務室、研修室
研修棟　１Fと２F第２研修室
を除く

 床(Pﾀｲﾙ部分)  ワックスがけ    年２回

　廊下、階段、湯沸室  床(パｰｹｯﾄﾓザｲｸ)  掃き掃除      〃

   食堂　等  洗剤にて汚れ除去      〃

6439.17⇒≪6135.25㎡≫
 水拭き      〃

   玄  関・ホール  床(磁器ﾀｲﾙ)  洗剤拭き    年２回

   廊  下  機械にて洗浄作業      〃

《269.63 ㎡》

   便  所  床(磁器ﾀｲﾙ)  水洗い    年２回

   洗面所  便器・洗面器具の金物  掃除機にて清掃      〃

《489.75 ㎡》
 腰  壁  水拭き      〃

 　全　館  窓ガラス  洗剤にて水拭き    年１回

   全館設置のファンコイル
・研修棟は、事務室、資料
室、講師控室2、第二研修室
を除く
・宿泊棟は、食堂、和室3室
を除く

 ファンコイルフィルター  掃除機にて清掃    年１回

   定期清掃換気扇
・研修棟は、事務室、資料
室、講師控室2、第二研修室
を除く

換気扇口  掃除機にて清掃    年２回


