（参考様式）事務費内訳書
	費目・内訳
	補助事業者
事務費の内訳
	事務費の算出根拠
	算出根拠の説明（例示）

	人件費

　職員　A
　職員　B
　職員　C
	　0,000,000

0,000,000
0,000,000
0,000,000
	　単価　×　　作業（予定）時間

　　0,000（円）　×　　●（時間）
　　0,000　　　　×　　●
　　0,000　　　　×　　●
	※補助金業務に携わっている職員の業務日報により、当業務に従事している時間と各人の人件費時間単価を乗じたものを積算して算出

	旅費交通費
	000,000
	
	※交付金事業の執行にあたって直接必要な交通費等

	消耗品費

　（物品名）
	000,000
	　　　単価　×　　数量

0,000　×　　●
	

	賃借料

　PCリース料
　システムリース料
	000,000

000,000
000,000
	単価　×　　数量

　　0,000　×　　●/●
　　0,000　×　　●/●
	※他業務を実施している場合は従事時間や事業費等で按分

	通信運搬費

　電話代
　インターネット
　郵便料
	000,000

000,000
000,000
000,000
	　　　単価　×　　数量

0,000　×　　●/●
0,000　×　　●/●
　　　000　×　　●（通）
	※他業務を実施している場合は従事時間や事業費等で按分
※送付（予定）通数に定形外郵便代を乗じて算出

	印刷製本費

　チラシ
　
	000,000

000,000
	　　　単価　×　　数量

　　　000　×　　●（枚）
	※A4カラー両面印刷単価に印刷枚数を乗じて算出

	委託料

	000,000
	　　　単価　×　　数量
	

	雑費

　振込手数料
	000,000

000,000
	　　　単価　×　　件数

　　　000　×　　●（件）
	※振込（予定）件数に振込手数料単価を乗じて算出

	一般管理費
	000,000
	　事務費合計　×　10％以内
0,000,000　×　10（％）
	※上記事務費の10％以内

	合計
	00,000,000
	
	


※必要に応じて追加・修正・削除してください。なお、地域脱炭素移行・再エネ推進交付金　実施要領　別表第４（交付対象事業費：地方公共団体が交付金の執行に要する事務費）を参照すること。
※算出根拠は例示のため、実際の算出根拠に合わせて修正してください。
