 （参考）

委   任   状
 
 今般都合により ○ ○ ○ ○ を代理人と定め、次の事項に関する権限を委任します。 
 

 委 任 事 項  次の工事（又は業務）に係る見積、入札に関する一切の権限 
 
 工 事 名  
 （又は業務名）  
 
 工 事 場 所 　　　 
 （又は納入場所）   
 
 
 
     ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日 
 
  

              　　　　　　　　　　　 住    所  
 
            　　　　　　　　　　　   商号又は名称  
 　　　　　
                            　　　　　　　　　　　代表者職氏名（自署）   
               
 
  
 収 支 等 命 令 者  様 
 
※代表者氏名は本人が自署してください。ただし、以下のいずれかの方法に代えることができます。 
 ・代表者氏名を記名（印字）し、代表者印を押印 
 ・代表者氏名を記名（印字）し、下欄に書類作成責任者が役職・氏名を付記（自署） 

※【書類作成責任者】 
役職            　　　　　　 氏名（自署）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　            
 
 
※ この記入例は参考に示したものです（委任状の様式は自由です。）。

