
委託業務仕様書 
 
１ 委託業務名  令和７年度環境副読本「わたしたちの環境」作成・配布業務 

２ 委 託 期 間  契約締結の日から令和 7 年(2025 年)６月 30 日（月）まで 

３ 委託業務内容 
 （１）デザイン等企画作成業務 
   ・有明海再生・環境課が準備した原稿案をもとに作成すること。 
   ・表紙及び裏表紙のデザインを作成すること。 
   ・本文の修正、グラフ及び図の修正、ルビの修正を行うこと。 
   ・イラストの挿入や背景の加工等を行い、読みやすいレイアウトにすること。 

・デザイン案作成後、データのやり取りによる校正を２回以上行うこと。 

＜デザインの作成条件＞ 
 ・イラスト等は受託業者で選定し、県の確認を得て決定すること。 
 ・作成に当たって、第三者（佐賀県及び受託業者以外の者）が所有する素材を用い

る場合には、著作権処理などを行うこと。 
 ・受託業者が制作した写真、イラスト等の著作権（著作権法第 21 条から第 28 条

に定める全ての権利を含む。）は、県に帰属するものとする。 
  ただし、受託業者が単に使用する場合には、県と協議するものとする。 

 （２）印刷・製本業務 
   ア 規格は以下のとおりとする。 
    ・A4 判 全 48 ページ 無線綴じ 

（表紙、目次、裏表紙を含む） 
    ・表紙 上質紙(57.5g)、本文 上質紙(44.5g) 
    ・フルカラー印刷 

   イ 環境物品等の調達に関する条件 
    ・印刷用紙は、古紙パルプ配合率、森林認証材パルプ利用割合、間伐材パルプ利用

割合、白色度及び坪量について、「国等による環境物品等の調達の推進等に関す
る法律」第 6 条の規定に基づく基本方針の判断の基準及び配慮事項を満たす「総
合評価 80」以上であること。 
※ただし、県内市場の古紙不足により、基準を満たす再生紙が県内に流通して

いない場合や納品時期に支障をきたす場合については、この限りではない。 
・再生しにくい加工は施さないこと。 
・印刷にはバイオマスを含有したインクを使用すること。 



   ウ 作成部数 
    （ア）印刷物 7,840 部 
    （イ）副読本（PDF ファイル形式）の電子データを保存した CD-R 329 枚 
      ※CD-R に含まれるすべてについて、ウィルス検査ソフトにて確認を行うこ

と。その際に使用するウィルス検査ソフト及びウィルス定義ファイルは、ウ
ィルス検査を行う時点で最新のものを使用すること。 

 （３）納品・発送業務 
    別紙「配布先一覧」のとおり、納品及び発送をすること。 
   ・納品先が県有明海再生・環境課の分は佐賀県県民環境部有明海再生・環境課（佐賀

県庁 旧館１階）へ納品すること。 
   ・納品先が各市町教育委員会の分（20 箇所）は、教育委員会分及びその管轄する学

校別に数を分け、県有明海再生・環境課から送付する書類を付けて発送すること。 
   ・納品先が各小学校の分（佐賀市内の小学校のみ 35 箇所）は、県有明海再生・環境

課から送付する書類を付けて発送すること。 
   ・納品先に納品したことが分かる資料を県有明海再生・環境課に提出すること。 
    ただし、納品数等に疑義が生じた場合は、追加で資料を求める場合がある。 

４ その他 
    成果物 
   ・環境副読本（印刷物） 
   ・副読本（PDF ファイル形式）の電子データを保存した CD-R 
   ・Word ファイル 有明海再生・環境課へ送付 

５ 事業の実施方法 
   事業の円滑な実施を図るため、事業の進捗状況等について、県と協議を行いながら、

緊密な連携に努めること。 
   また、事業が完了した際には、速やかに完了報告書を提出し、県の確認を受けること。 
  
  



完 了 報 告 書 
 

令和 年 月 日  
 

佐賀県県民環境部 有明海再生・環境課長 様 
 

会社名               
代表者名              

 
 
 令和７年４月 日付けで契約を締結した下記業務について、業務を完了しましたので報
告します。 
 

記 
 
１ 委託業務名  令和７年度環境副読本「わたしたちの環境」作成・配布業務 
 
２ 業 務 内 容   

（１）デザイン等企画作成業務及び印刷・製本業務 …納品物のとおり 
 （２）納品・発送業務              …別添「納品先一覧」のとおり 
 
３ 契 約 金 額   円 
         （うち消費税及び地方消費税額 円） 
 
４ 委 託 期 間  令和７年４月 日 〜 令和７年６月 30 日 


