
ＳＡＧＡ２０２４国スポ・全障スポ佐賀県選手団結団式開催業務委託仕様書 

 

１ 委託業務名 

ＳＡＧＡ２０２４国スポ・全障スポ佐賀県選手団結団式開催業務 

 

２ 目的 

県及び公益財団法人佐賀県スポーツ協会（以下、「県スポーツ協会」という。）では、

今年 10 月を中心に開催されるＳＡＧＡ２０２４国スポ・全障スポ（第７８回国民スポ

ーツ大会（以下「国スポ」という。）、第２３回全国障害者スポーツ大会（以下、「全障

スポ」という。））において、佐賀県選手団が、佐賀県代表の誇りと自覚をもって出場し、

それぞれの大会で精一杯活躍できるよう、佐賀県選手団の結団式を開催する。 

そのために必要な制作物作成及び運営等に関する業務を委託する。 

 

３ 契約期間 

  契約締結の日から令和 6年 8月 30日（金）まで 

 

４ 予算額 

   金 6,000千円（消費税及び地方消費税を含む。）を上限とする。 

 

５ 委託事業概要 

（１） ＳＡＧＡ２０２４国スポ・全障スポ佐賀県選手団結団式の開催 

① 日時 令和 6年 8月 21日（水） 18時から 1時間程度（予定） 

② 場所 ＳＡＧＡサンライズパークＳＡＧＡアリーナ（佐賀市日の出２－１－１０） 

③ 参加者 1,000人程度 

④ 内容 

・選手団代表への県旗授与 

・派遣元（県スポーツ協会、佐賀県）からの激励のメッセージ 

・選手団激励動画の放映 

・セレモニーを盛り上げる企画演出   等 

       

⑤  業務内容 

ア． 会場の設営・撤去 

アリーナセンターコート上の床への座席の設置及び会場前立て看板、誘導サイ

ン等 

・当日午前中に設営及び開始前にリハーサルを実施 

・参加者のうち 100 名程度が車いすや白杖等の利用者を想定しているので、

配席や誘導等、十分に配慮すること。 

・当日中に機材等撤収し、原状復帰すること。 

イ． 式典の進行 



ＭＣ、手話通訳者、進行ディレクター、機材調整、会場内外管理スタッフ、受

付、誘導等スタッフ等必要な人員の配置、進行台本の作成。 

ウ． 選手団激励動画（5分程度）の放映 

別途制作する激励動画を放映すること。 

エ． セレモニーを盛り上げる企画演出 

ＳＡＧＡアリーナで開催することを考慮し、アリーナの大型ビジョンやリボン

ビジョン、照明等を活用するなど、会場全体が一体となって盛り上がることの

できる演出を企画提案すること。 

オ． 記念撮影 

結団式会場内での記録写真、集合写真の撮影 

カ． 選手団便覧の作成 

結団式において配布するＳＡＧＡ２０２４国スポ・全障スポに出場する佐賀県

選手団（選手、役員等含む）の氏名、出場種目、所属、住所等の情報や大会情

報を記載した便覧を作成すること。 

国スポ関係約 1,200名、全障スポ関係約 500名 

A４版 全 40ページ程度 表紙、裏表紙あり 2,000冊  

令和 6年 8月 19日（月）までに納品すること 

キ． 駐車場整備 

パーキングパーミットを利用する参加者や、送迎により来訪する参加者の誘導

や交通整理等を適時実施すること。 

ク． その他 

・選手等の情報の提供、参加者への案内、参加者管理については県及び県スポ

ーツ協会が実施する。 

・会場使用料、空調費等施設使用に係る費用については別途、県及び県スポー

ツ協会が負担する。 

 

６ 業務実施上の留意点 

（１）この業務委託については、県及び県スポーツ協会との 3 者において契約するものと

する。 

（２）本業務の遂行にあたっては、県及び県スポーツ協会と十分に協議し行うものとする。 

（３）受託者は、本業務の実施にあたって必要な保険に加入すること。なお、加入後は保

険書類の写しを県及び県スポーツ協会に提出すること。 

（４）本業務において、第三者が所有する素材（映像、写真・イラスト等）を用いる場合

には、受託者において著作権処理等を行うものとする。 

（５）受託者が作成したデータや写真、イラスト、文書等の成果物の著作権（著作権法第

21 条から第 28 条に定める全ての権利を含む。）は、県及び県スポーツ協会に帰属す

るものとする。 

（６）県及び県スポーツ協会が提供した資料等を委託業務の目的以外に使用しないこと。 

 

７ その他 



（１）本業務に係る個人情報については、厳重に管理し、不当な目的に利用することがな

いように徹底すること。また、保有する必要のなくなった個人情報及び契約終了後の

一切の個人情報については、確実かつ速やかに破棄又は消去すること。 

（２）本業務の実施にあたり計画に変更が生じた場合、または本仕様書に定めのない事項

及び疑義が生じた場合は、県及び県スポーツ協会と受託者が協議を行い、本仕様書の

記載事項を変更することができるものとする。 

（３）委託業務の完了後、速やかに業務完了報告書、請求書等の関係書類を県及び県スポ

ーツ協会に提出すること。 


