
(別紙 1) 

OA 機器借用仕様書 

 

1. 業務名 

令和６年度全国高等学校総合体育大会にかかる OA 機器借用 

 

2. 目的 

令和６年度全国高等学校総合体育大会競技種目別大会において、大会受付等業務を行

う上で事務処理用として複合機、プリンター及びパソコンが必要となるため、本紙のと

おり借用を行う。 

 

3. 納入場所・借用期間・借用台数 

別紙２「OA 機器借用計画表」のとおり。（以下「借用計画表」という。） 

 

4. 借用機器機規格及び参考品 

【機器共通】 

(１)配線及びネットワーク設定を完了しておくこと 

(２)パソコン⇔デジタルカラー複合機およびパソコン⇔レーザープリンター間は正常に

作動できる状態にしておくこと 

(３)パソコン⇔デジタルカラー複合機およびパソコン⇔レーザープリンター間は有線で

接続するものとし、容易に接続ができるような仕様であること 

※接続に必要な消耗品は、契約後に委託者(令和６年度全国高等学校総合体育大会佐賀

県実行委員会事務局)が手配を行う 

(４)デジタルカラー複合機およびレーザープリンターのドライバーは、すべてのパソコ

ンにインストールするものとし、インストール時にはどの機種が接続されているかが

わかるようにプリンター名等を表示させること 

(５)デジタルカラー複合機およびレーザープリンターの必要な消耗品（トナー等）につ

いては、予備も含めて納品時は新品の状態であること 

 

【パソコン】参考品：Dynabook dynabook B65/HU  

・ A4 ノート型 

・ Office2019 以上の Excel、Word、PowerPoint を含む 

・ OS：Windows10 または Windows11 

・ CPU：Corei5 

・ メモリ：8GB 以上 



・ ストレージ：256GB 以上 

・ 光学ドライブ：有り（内蔵型であること） 

・ Windows ライセンス認証済み 

・ テンキー付き（外部接続でも可） 

・ マウス付き 

・ USB ポートが２つ以上ついていること 

 

【デジタルカラー複合機】参考品：RICOH IMC2500F、RICOH IMC2500 

・ コピー、プリンター、スキャナー機能がついていること 

・ フルカラー対応 

・ A3 サイズまで対応 

・ 給紙方法：500 枚程度×3段 以上 

※ 増設給紙テーブルでの対応可 

・ 連続複写・プリント速度：20 枚/分 程度 

・ 両面印刷ができること 

 

【カラーレーザープリンター】参考品：RICOH SPC751M、RICOH SPC751 

・ フルカラー対応 

・ A3 サイズまで対応 

・ 給紙方法：給紙トレイ  320 枚程度×1 段 以上 

手差しトレイ 110 枚程度×１段 以上 

※増設給紙トレイでの対応可 

・ 連続複写・プリント速度：20 枚/分 程度 

・ 両面印刷ができること 

 

5. その他留意事項 

(１) 入札書に記載する金額は、パソコン、デジタルカラー複合機及びカラーレーザープ

リンターの借用代金（以下「機器借用代」という。）に、１枚当たりのカウンター保

守料に予定枚数を乗じた金額を加算したものとする。なお、消費税額及び地方消費

税額は含まないものとする。 

(２) カウンター保守料には、デジタルカラー複合機及びカラーレーザープリンターの

使用の対価、消耗品代、複合機およびプリンターの保守その他一切のサービス対価

を含み、用紙代は除くものとする。 

(３) 受託者は、プログラム編成会議、組み合わせ抽選会議及び各競技種目別大会終了後、

借用計画表に記載の設置場所において各競技担当者の立会いのもと、積算枚数を記



録する。 

(４) 受託者は大会終了後に競技ごとの積算枚数を基に請求し、その際には委託者と協

議の上、カウンター保守料にかかる金額のみ契約金額を変更することができる。な

お、機器借用代に当たる金額については変更できないものとする。 

(５) 搬入の日時の詳細は各競技担当と別途協議し、発注者の指定する日時で行うもの

とする。 

(６) 納入の際には動作確認を行うこと。 

(７) 各機器のネットワーク設定及び調整を行った後に、正常に一体として最良の状態で

機能しない場合は、受注者が原因究明に協力すること。 

(８) 同等品の判断には時間を要する事例があるため、確認に要する時間を考慮して発注

者へ同等品の確認を依頼すること。 

(９) 発注者が提供した資料の目的外利用は禁止する。 

(10) この使用に定める事項等に疑義が生じた場合は、委託者及び受託者の協議により決

定する。 

 

6. 問い合わせ先 

令和６年度全国高等学校総合体育大会佐賀県実行委員会 

(佐賀県教育委員会事務局 全国高校総体 2024 推進チーム内) 

佐賀市城内１丁目１番 59 号 南館３階 

電話 0952-25-7485  FAX 0952-25-7555 

担当：古賀 （zenkoku-soutai2024@pref.saga.lg.jp） 


