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2024年度版「県政ガイド」冊子制作業務委託仕様書 

 

１ 委託業務名 

2024年度版「県政ガイド」冊子制作（編集・デザイン・印刷・製本）業務 

 

２ 事業の目的 

当該事業は、現在の県政の動きを県内外に分かりやすく紹介し、県の取組への理解

を進めることを目指す。 

（１）基本コンセプト 

ア 佐賀県の「今」を伝え、佐賀県の「良さ」を再確認してもらえるもの 

イ 佐賀県が今どんなことに取り組んでいるのかを知りたいという人にガイドとし

て活用してもらえるもの 

ウ 読み手が興味を持ち、「読み物」として楽しめるもの 

エ 幅広い読み手に配慮した、読みやすく、分かりやすいもの 

（２）対象 

県民、県内就職・転入予定者 

※県政にあまり関心がない人たちにも手に取ってもらうため、幅広い層で受け入れら

れるものとする。また、ユニバーサルデザインに配慮する。 

 

３ 履行期間 

契約締結の日から令和 6年 8月 31日（土）まで 

 

４ 委託業務の内容 

（１）仕様等 

ア サイズ   A4判 縦置き 右とじ（無線とじ） 

イ 形式     両面印刷 

ウ 印刷   カラー印刷（表紙、本文。大豆インク使用等有り） 

エ 紙質   表紙：マットコート紙（厚さ： 86.5kg） 

本文：コート紙（厚さ：57.5kg） 

エ ページ数  28ページ（表紙・裏表紙各 1ページを含む） 

オ 印刷部数  1,000部 

  カ 校正    音声コードの読み取り確認を含めて 3回 

          ※音声コードを 28ページ分配置 

          （https://www.javis.jp/ 読み取り確認無料アプリの案内） 

  

https://www.javis.jp/


2 

 

（２）構成及び内容（予定） 

   構成は下記のとおりとし、県が作成・提供した原稿等を編集・デザインする。 

   冊子タイトル：『佐賀さいこうビジョン 2024』 

  ア 知事メッセージ、県政の取り組み姿勢等 2ページ 

イ 2024年度の主な取組 22ページ 

ウ データなび、当初予算、佐賀県のすがた  3ページ（裏表紙を含む） 

 

＜イメージ＞ 

  

  

（参考：冊子制作に係る業務整理表） 

項目 内容 分量 委託 県 

企画・構成 記事等を企画し、内容を構成する 26 ㌻  ○ 

表紙デザイン 表紙及び裏表紙をデザインする 2 ㌻ ○※1  

編集・デザイン 
中面を編集（レイアウトや色の調整

等）し、デザインする 
26 ㌻ ○※1  

記事作成 資料等をもとに記事を作成する 26 ㌻  ○ 

取材・写真等素材提供 
県の取組に関する情報や統計データ、

写真等の素材を収集し、提供する 
‐  ○※2 

図表・イラスト 図表やイラストを作成する 
約 30

点 
○  

グラフデザイン 
統計データや予算等のグラフをデザ

インし、作成する 

約 10

点 
○  

音声コード 音声コードを作成する 28 ㌻ ○  

印刷・製本 印刷し、製本する 28 ㌻ ○  

※1 デザインについては、企画コンペ時の提案をもとに、委託業者と県で協議の上決定
する。 

※2 写真は、基本的に県が所有する写真を使用する。ただし、効果的な紙面づくりのた
めに委託先が所有する写真の提供を依頼する場合もある。 
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（３）納品 

 成果品として次のア、イを令和 6 年 8 月 31 日（土）までに納品することとする。 

ア 制作物 

イ ホームページ用 PDFファイル 

 見開きページごとのもの及び全ページ通したもの。ただし、県のホームページ

で閲覧者が快適に見ることができる程度のデータ容量のものとする。 

 

５ 委託料の支払い 

完了払 

 

６ 留意事項 

・2024年度版県政ガイド『佐賀さいこうビジョン 2024』の著作権は県に帰属する。た

だし、その紙面を二次利用する場合は、別途委託業者と協議する。 

・第三者（本県及び受託業者以外の者）が所有する素材を用いる場合には、著作権処 

理等を行うこと。 

・県が提供した資料等を委託業務の目的以外に使用しないこと。 

・業務の実施にあたっては、県の指示に従い、必要な修正や報告等を行うとともに、

県と十分に連携して進めること。 

・委託料には、音声コード作成のソフト代が含まれる。 

 


